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滋賀県訪日ウェブサイトリニューアル業務 

公募型プロポーザル 企画提案書作成要領 

 

 公益社団法人びわこビジターズビューローが実施する滋賀県訪日ウェブサイトリニ

ューアル業務に関し、企画提案参加者が企画提案書を作成するために必要な事項は次

のとおりとする。 

 

１． 提出書類 

企画提案書は、正本１部（押印した原本）、副本５部を持参または郵送するとと

もに提案書のデータを電子メールでＰＤＦ形式により提出すること。 

提案の内容はわかりやすいものとし、専門的な用語の乱用は避け、必要により用

いる場合は極力、注釈等を入れること。 

 

２． 作成要領 

（１）表 紙 

表紙は、別紙様式１、様式２に必要事項を記載して提出する。（様式１、２はペ

ージ数としてはカウントしない。） 

（２）企画書 

企画書のページ上限は、最大 20 ページ（Ａ３版は２ページとして計算する）と

し、ページ番号を必ず付与すること。図表等についてはＡ３版を使用してもよ

いが、その場合は、Ａ４版に折り込んだ状態とし、全体でＡ４版の冊子とする

こと。 

様式・記載事項は任意とするが、視認性に配慮し、次の項目については必ず記

載すること。 

  ア 提案内容 

業務仕様書に基づく提案 

「滋賀県訪日ウェブサイトリニューアル業務仕様書」に基づいて、本業務に対

する提案者の取組方針、実施内容と方法（以下※参照）、業務の進め方、全体の

業務推進スケジュール等について具体的に明記し、提案者の業務手法および優

位性などの提案をわかりやすく行うこと。 

   ※「実施内容と方法」必須掲載項目 

  （1）WEB サイトの構築 

（2）コンテンツマネジメントシステムの導入 

（3）新規記事の作成・公開 

（4）現行サイトからの情報移管 

（5）その他 
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イ 業務の推進体制 

業務実施にあたり、業務全体の管理者およびその他業務従事者について、そ

の配置や業務内容等を記載すること。また、契約後の主担当予定者を明記す

ること。 

 

ウ 類似業務等の実績 

本業務と同種、同規模の業務実績を記入すること。実績は過去５年以内の業

務とし、発注先と事業名称、実施時期、実施概要、事業金額等を最大１０件

までを一覧表にまとめること。必要に応じて発注先に確認する場合がある。

（自治体、DMO（または観光協会）、民間企業をそれぞれ記載すること） 

 

  エ 作成上の注意点 

・別紙の様式 1を除き、企画提案書に社名や社名を判別または推測できるロゴ

マーク等は記載しないこと。 

・業務の推進体制については個人名を使わず、また部署名等で社名を明示しな

いこと。 

・類似業務等の実績においては、公益社団法人びわこビジターズビューローお

よび滋賀県の実績については除くこと。 

 

（３）本業務に係る見積書 

ア 本業務に要する経費を記載した見積書を提出すること。本業務期間内に実施

する提案内容の一切を含んだ額とすること。なお、予定価格（本業務に係る

費用の上限）は、実施要領「１－（４）」に記載しているので注意するこ

と。 

イ 経費の内訳書を必ず添付すること。内訳は、できる限り詳細に記載するこ

と。また、内訳の計算において、誤り等がないよう十分に確認すること。  

 


